
Fecha: 21 de noviembre de 2025 
Hora: 9:00 pm 
Lugar: Virtual 
Actividad: Reunión de Equipo para Seguimiento de Actividades pendientes  
 

 
 

 
 



 
 
 

 



 
 
 
1. Objetivo del contrato y documentos 
 

• El objeto del contrato debe ser específico para evitar interpretaciones erróneas (ej.: que 
los beneficiarios crean que el espacio es permanente). 

• Se aclaró que: 
o El documento proyectado por Marta es procedimiento interno, no se entrega a los 

beneficiarios. 
o El documento oficial para firmar será el acta individual de compromiso. 

 
2. Temporada y ubicación 
 

• Evento: Temporada Navideña (no feria). 
• Lugar: Parque Metropolitano El Tunal. 
• Fechas: 

o Inauguración: 7 de diciembre 2025. 
o Duración: Todo diciembre hasta primera semana de enero 2026. 
o Espectáculo especial: 17 al 23 de diciembre. 

 
3. Compromisos del beneficiario 
 

• Aceptar el espacio asignado mediante sorteo (24 de noviembre 2025). 
• Uso gratuito, temporal y exclusivo para la temporada. 
• Prohibido arrendar, vender, ceder o prestar el espacio. 
• Respetar el área delimitada en la planimetría, sin invadir zonas peatonales ni puestos 

cercanos. 
 
4. Procedimiento y detalles técnicos 
 

• Documento debe incluir: 
o Número de puesto, puerta y calle para mayor claridad. 



o Cláusulas sobre revocatoria inmediata en caso de incumplimiento. 
• Separar en dos archivos: 

o Procedimiento interno. 
o Compromiso para beneficiarios. 

 
5. Gestión administrativa 
 

• Fecha límite: 24 de noviembre, 4:00 p.m. para cargar cuentas en SECOP con evidencias 
completas. 

• Confirmación del auditorio: 
o Espacio reservado de 8:00 a 12:00 (pendiente aclarar cruce con otra programación). 

• Problemas en convocatoria a talleres: 
o Confusión por múltiples grupos y falta de coordinación. 
o Propuesta: Crear nuevos grupos con base de datos organizada por Lore y eliminar 

los anteriores manualmente. 
 
6. Acciones pendientes 
 

• Verificar auditorio con Javier Santana (contacto compartido). 
• Separar y enviar documentos revisados para aprobación. 
• Reorganizar grupos de convocatoria. 


